


附件
学生工作处2013年秋季学期主要工作落实推进计划
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八月
	序
号
	主要工作内容
	负责
部门

	1
	2013级本科新生接待工作
	各科室

	2
	2013级本科生开学典礼
	

	3
	完成学生返校思想状况调查
	教育科

	4
	完成新学期各全校学生工作基本信息汇总梳理
	

	5
	本学期首次心理健康排查汇总工作
	

	6
	制定《2013级本科新生接待工作方案》
	管理科

	7
	建设、开通2013级本科新生接待专题网站
	

	8
	修订并印发2013级《学生手册》
	

	9
	制定《新生教育管理工作方案》
	

	10
	安排纪律和安全教育周工作，并检查各学院落实情况
	

	11
	汇总统计上学期学生违纪处理情况
	

	12
	安排启动“两队一岗”检查工作，并做好学生信息员队伍建设
	

	13
	安排本学期学工处南校区夜间值班
	

	14
	召开学生代表座谈会，了解近期学生教育、管理、服务等情况
	

	15
	办理2013级本科新生“绿色通道”手续
	资助办

	16
	启动2013—2014学年度普通高校退役士兵学费资助申报工作
	

	17
	完成2013年毕业生国家助学贷款信息统计、报送工作
	



九月
	1
	全面实施“道德实践在行动”推进计划，制定《“道德实践在行动”学院工作考核评估体系》和《学生德育状况评价体系》
	教育科

	2
	完成“我的中国梦”大学生社会实践主题调研活动优秀成果评选工作，形成校级调研报告
	

	3
	组织落实辅导员参加第三届“全国高校辅导员优秀博客评选”活动
	

	4
	出台《西安电子科技大学辅导员培训规划》，启动本学期辅导员培训工作
	

	5
	出台《西安电子科技大学本科生导师制实施办法（试行）》
	

	6
	完成辅导员工作精品项目的选拔工作
	

	7
	启动第五十七期大学生业余党校高级班
	

	8
	修订《西安电子科技大学业余党校管理办法》
	

	9
	安排布置本学期全校学生政治理论学习
	

	10
	完成2013级本科新生基本信息统计与汇总
	管理科

	11
	开展“2013级本科生基本情况调查”，撰写调查报告
	

	12
	开展“本科生学习情况调研”，撰写调研报告
	

	13
	修订《学院学生工作考核办法》
	

	14
	安排2012—2013学年本科生总评工作
	

	15
	安排本科生缴费事项和文本注册工作
	

	16
	安排开展2013-2014学年文明宿舍创建工作
	

	17
	完善“西安电子科技大学学生事务管理系统”，并做好培训工作
	

	18
	组建成立“大学生职业发展规划指导中心”
	

	19
	做好“大学生职业发展”课程相关建设工作
	

	20
	开通、启用“大学生发展与成才服务网”
	

	21
	开展九月份全校本科生到课情况普查工作
	

	22
	启动研究生助教团工作
	

	23
	完成2013级新生学生证集中办理工作
	

	24
	举办“名师名家专业导航系列报告会”
	

	25
	召开学生代表座谈会，了解近期学生教育、管理、服务等情况
	

	26
	成立学生事务服务中心
	资助办

	27
	办理2010级、2011级国家助学贷款续放和2012级新放工作
	

	28
	开展2013学年生源地助学贷款回执确认工作
	

	29
	开展勤工助学岗位统计、审批工作
	

	30
	开展“国家资助 助我飞翔” 励志成长成才优秀学生典型系列评选活动
	

	31
	完成新疆籍少数民族困难学生信息统计、报送工作
	

	32
	完善“资助体系”建设大纲
	

	33
	认真总结2013届毕业生就业工作，安排《就业状况白皮书》撰写工作
	就业办

	34
	做好2014届毕业生就业的基础准备工作（协议书、推荐表、就业指导手册、就业月历印制与下发等）
	

	35
	完成2014届毕业生的详细生源信息核对工作
	

	36
	组建就业协会，为毕业生和用人单位提供深度服务
	

	37
	改版升级就业信息网，启用“就业信息管理系统”
	

	38
	组织开展2014届毕业生就业能力普测问卷调查
	

	39
	积极开展就业岗位，联系邀请用人单位进校招聘，收集岗位信息
	

	40
	做好用人单位组团和专场招聘组织接待工作，坚持热情服务
	

	41
	完成对2014届毕业班辅导员的业务培训与交流
	

	42
	出台毕业生就业质量评价指标体系
	

	43
	出台学院就业工作考核办法
	

	44
	完成就业工作科学化建设大纲
	

	45
	完成关于发挥研究生导师作用的工作意见
	

	46
	探索建立毕业生回访与追踪制度及实施办法，设计针对毕业生、用人单位和学生家长的调查问卷。
	

	47
	完成就业工作制度汇编
	




十月
	1
	启动“我推荐、我评议身边的好同学”活动
	教育科

	2
	拟定《大学生思想政治教育工作测评办法》
	

	3
	配合思政室研究制定《人格教育工作实施方案》
	

	4
	启动2012-2013年度“我最喜爱的辅导员”评选活动
	

	5
	完成辅导员工作精品项目的申报工作
	

	6
	举办我校第六届“辅导员业务技能展示”活动
	

	7
	启动2013年学生工作论文研讨会
	

	8
	启动辅导员工作室建设
	

	9
	开展辅导员、学习导师阳光体育羽毛球赛
	

	10
	配合组织部研究制定《学生党员考核管理办法》
	

	11
	汇总2010—2011年度学年总评工作
	管理科

	12
	安排学院学生工作考核
	

	13
	安排优良学风班、先进班集体评选展示工作
	

	14
	组织召开学年总评表彰大会
	

	15
	评定社会奖学金和组织相关社会奖学金的颁奖活动
	

	16
	安排本学期“优良学风建设月”活动
	

	17
	组建“优秀学生报告团”，举办优秀学生巡回报告会
	

	18
	安排抽查夜不归宿、酗酒、通宵上网等严重违纪现象
	

	19
	安排并进行本学期学风建设、文明宿舍建设检查工作
	

	20
	完成国家奖学金和励志奖学金申报、审核等工作
	

	21
	开展十月份全校本科生到课情况普查工作
	

	22
	举办“名师名家专业导航系列报告会”
	

	23
	召开学生代表座谈会，了解近期学生教育、管理、生活等情况
	

	24
	开展“校内贷款”评选、发放工作
	资助办

	25
	开展“国家助学金”评选、发放工作
	

	26
	开展2013级本科生国家助学贷款申请、签约工作
	

	27
	开展各项社会助学金的评选发放工作
	

	28
	完成2013年第一批基层就业代偿款项核算、拨付工作
	

	29
	完成2013年毕业生服义务兵役代偿材料初审、报送工作
	

	30
	积极开展就业岗位，联系邀请用人单位进校招聘，收集岗位信息
	就业办

	31
	开展各种主题性就业指导活动，组织开展求职工作坊、创业就业讲坛等活动
	

	32
	做好用人单位组团和专场招聘组织接待工作，坚持热情服务
	

	33
	筹备西电第三届大学生职业规划设计大赛
	

	34
	完成就业状况白皮书撰写工作
	

	35
	完成《西安电子科技大学就业指导教育体系实施方案》
	

	36
	全面开展针对毕业生、用人单位和学生家长的调查问卷活动
	

	37
	启动《就业指导》教材编写工作
	



十一月
	1
	加强对各学院“道德实践在行动”开展情况的检查和宣传工作
	教育科

	2
	组织辅导员参加校内外各项培训
	

	3
	完成2013年学生工作论文研讨会论文评选表彰
	

	4
	加大辅导员入住公寓检查力度
	

	5
	召开“学生党员先锋工程”工作交流研讨会
	

	6
	安排编印12—13学年优秀学生风采录并组织宣传学习活动
	管理科

	7
	调研“学生信息管理系统”和“大学生发展与成才服务网”使用效果，并做好改进工作
	

	8
	安排各项奖学金发放准备工作
	

	9
	安排并开展纪律、安全和文明行为规范学习活动
	

	10
	大力清查学生夜不归宿、校外住宿等违纪行为
	

	11
	深入推进“优良学风建设月”各项活动
	

	12
	开展十一月份全校本科生到课情况普查工作
	

	13
	举办“名师名家专业导航系列报告会”
	

	14
	组织开展期中考试“诚信考场”创建活动
	

	15
	开展期中考试成绩分析和总结，提交《学生期中考试成绩分析报告》
	

	16
	召开学生代表座谈会，了解近期学生教育、管理、生活等情况
	

	17
	启动“助学•筑梦•铸人”主题征文活动
	资助办

	18
	修订《西安电子科技大学经济困难学生认定办法》
	

	19
	修订学生资助各类工作流程和管理办法
	

	20
	制定资助工作数据信息化工作规范
	

	21
	做好2014届毕业生就业进度的相关统计工作，完成相关报表的上报工作
	就业办

	22
	做好就业协议书的审核和签订工作
	

	23
	做好用人单位组团和专场招聘组织接待工作，坚持热情服务
	

	24
	出台《就业市场体系建设方案》，进一步拓展就业渠道
	

	25
	组织开展求职工作坊、创业就业讲坛等活动，组建就业创业企业导师团
	



十二月
	1
	召开“道德实践在行动”工作交流研讨会
	教育科

	2
	召开“我最喜爱的辅导员”表彰大会
	

	3
	完成第五十七期大学生业余党校高级班各项工作
	

	4
	根据本学期心理健康排查情况编印年度心理健康教育工作简报
	

	5
	开展本学期文明宿舍创建检查评比工作
	管理科

	6
	开展本学期文明宿舍创建检查评比工作
	

	7
	开展优良学风建设检查验收总结工作
	

	8
	开展国家奖学金和励志奖学金获得者主题教育活动
	

	9
	评选2014届优秀毕业生
	

	10
	组织申报2014年度国防科技奖学金
	

	11
	继续开展相关制度政策的修订和制定
	

	12
	安排抽查夜不归宿、酗酒、通宵上网等严重违纪现象
	

	13
	开展十二月份全校本科生到课情况普查工作
	

	14
	举办“名师名家专业导航系列报告会”
	

	15
	召开学生代表座谈会，了解近期学生教育、管理、生活等情况
	

	16
	完成2013年第二批基层就业代偿材料初审、报送工作
	资助办

	17
	完成往届毕业生基层就业代偿在职审查与款项拨付工作
	

	18
	开展“诚信教育周”活动，进行诚信教育
	

	19
	完成上报学生资助工作各类报表统计工作
	

	20
	做好毕业生基本就业情况的摸底工作
	就业办

	21
	做好用人单位组团和专场招聘组织接待工作，坚持热情服务
	

	22
	做好就业协议书的审核和签订工作
	

	23
	做好2014届毕业研究生信息录入工作
	

	24
	开展各种主题性就业指导活动，组织开展求职工作坊、创业就业讲坛等活动
	



一月
	1
	举行学生工作干部新春联谊会
	各科室

	2
	完成2013年秋季学期辅导员工作考核
	教育科

	3
	开展考风考纪教育和整治工作
	管理科

	4
	安排寒假留校学生的住宿和慰问工作
	

	5
	留校学生春节团拜
	

	6
	全面总结资助工作，统计年报
	资助办

	7
	制定2014年资助工作规划
	

	8
	做好2014届“双选会”的前期筹备工作
	就业办
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